
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKALAN
DINAS SOSIAL

Jalan Halim Perdana Kusuma Nomor 5 Bangkalan 69116
Telepon (031 ) 3095361  Laman https://dinsos.bangkalankab.go.id

Pos€l: dinsos@bangkalankab.go.id

KEPUTUSAN
KEPALA DINAS SOSIAL

KABUPATEN
NOMOR:   400.9/   ¥E'+

NGKALAN
/ 433.105 / 2025

TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

DINAS SOSIAL KABUPATEN BANGKALAN

Ivlenimbang       :      a.     Bahwa dalam  rangka menjaga konsistensi dan kinerja bagi

Dinas    Sosial    Kabupaten    Bangkalan,    dipandang    perlu

menetapkan Standar Operasional  Prosedur (SOP) sebagai

pedoman dalam pelaksanaan tugas pegawai;
b.     Bahwa  berdasarkan  point a  di  atas  maka  perlu  ditetapkan

dengan surat keputusan ini;

Mengingat          :       1.     Undang-undang      Nomor      28      Tahun      1999      tentang

Penyelenggaraan   Negara   Yang   Bersih   dari   Kolusi   dan

Nepotisme  (Lembaran  Negara  Republik  Indonesia  Tahun

1999 Nomor 3851 )

2.     Undang-Undang      Nomor     32      Tahun      2004      tentang

Pemerintahan      Daerah     (Lembaran      Negara      Republik

Indonesia  Tahun  2004  Nomor  125,  Tambahan  Lembaran

Negara   Republik   Indonesia   Nomor   4437)   sebagaimana

telah   diubah    beberapa   kali,    terakhir   dengan    Undang-

Undang  Nomor  12 Tahun 2008 tentang  Perubahan  Kedua

Atas   Undang-Undang    Nomor   32   Tahun   2004   tentang

Pemerintahan     Daerah     (Lembaran     Negara     Republik

Indonesia  Tahun  2008   Nomor  59,   Tambahan   Lembaran

Negara Republik Indonesia Nomor 4844);

3.     Keputusan    Menteri    Pendayagunaan    Aparatur    Negara

Nomor   63/KEP.M.PAN/7/2003   tentang   Pedoman   Umum

Penyelenggaraan Pelayanan Publik;



4.     Peraturan  Menteri  Dalam  Negeri  Nomor  52  Tahun  2011

tentang   Standar   Operasional   Prosedur   di   Lingkungan

Kementerian Dalam Negeri;

5.     Peraturan    Menteri    Negara    Pendayagunaan    Aparatur

Negara  Nomor :  PER/21/M.PAN/ll/2008 tentang  Pedoman

Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP);

6.     Permendagri Nomor 57 Tahun 2007 tentang petunjuk Teknis
Penataan Organisasi Perangkat Daerah

7.     Keputusan  Kepala  Dinas Sosial  Kabupaten  Bangkalan  Tgl

.   30   mei   2011   Nomor   :   065/AI433.108   /   2011   tentang

Standart Pelayanan Publik

8.     Peraturan    Bupati    Bangkalan    Nomor   43    Tahun    2024

tentang    Kedudukan    Susunan    Organisasi,    Tugas   dan

Fungsi  serta  Tata  Kerja  Dinas  di  Lingkungan  Pemerintah

Kabupaten Bangkalan;

MEMUTUSKAN :

Ivlenefapkan

KESATU

KEDUA

Standar  Operasional  Prosedur  pada  Dinas  Sosial  Kabupaten

Bangkalan    sebagaimana    dimaksud    dalam    lampiran    yang

merupakan bagian yang tak terpisahkan dengan Keputusan ini :

Standar  Operasional  Prosedur  sebagaiman  dimaksud  dalam

dictum KESATU meliputi :

>   BAGIAN SEKETARIAT

A.      Penyiapan spp up/GUITU/LS Gaji Dan LS Barang
Dan Jasa

8.      Pelaporan pengeluaran Keuangan

C.      Pelaksanaan verifikasi SPJ Fungsional

D.      Penyusunan Laporan Bulanan, Triwulanan,
Semesteran, Prognosis Dan Laporan Akhir Tahun

E.      Penyusunan Laporan Keuangan

F.      Penyusunan Lakip SKPD



G.     Penyusunan DpasKPD

H.      Penyusunan Renja/ Renstra SKPD

I.       Pengelolaan surat Keluar

J.      Pengelolaan surat Masuk

K.      Pengajuan cutiASN

L.      Pengajuan KP Dan KGB

M.     Usulan penghargaan satyalancana Karya satya

N.      Usulan Diklat

0.      Usulan pensiun

P.      Laporan Bulanan pegawai

Q.      Pengelolaan Barang Dan Aset Milik Negara/ Daerah

R.      Penyusunan Laporan capaian Kinerja SKPD

S.      Pengukuran Kinerja

T.      Pengumpulan Kinerja

U.      Pengelolaan website

V.      Penerimaan        Naskah        Dinas        Masuk        (Fisik)
Menggunakan Aplikasi Srikandi

W.     Penerimaan    Naskah    Dinas    Masuk    Menggunakan
Aplikasi Srikandi

X.      Penerimaan    Naskah    Dinas    Keluar    Menggunakan
Aplikasi Srikandi

>   BIDANG PEMBERDAYAAN SOSIAL

A.      Penerbitan Rekomendasi lzin penetapan Terdaftar
Sebagai Lembaga Kesejahteraan Sosial (LKS)

8.      Penerbitan   Rekomendasi   Bantuan   Sosial   Kelompok
Usaha Bersama (KUBE)

C.      Rekomendasi undian Gratis Berhadiah (UGB)

D.      Penerbitan    Rekomendasi    lzin    Pengumpulan    Uang
Atau Barang

E.      Rekomendasi Hibah Dan Bantuan sosial

>   BIDANG PERLINDUNGAN DAN JAMINAN SOSIAL

A.      Pemberian Bantuan Bagi Korban Bencana

8.      Pelayanan pembuatan surat Keterangan Data
Terpadu Kesejahteraan Sosial (DTKS)

C.      Pengusulan DTKS/Bansos/Dan Ketidaklayakan



D.      Pengaduan DTKS / Bansos Melalui Aplikasi sidaya
Sehati (Tanpa Proses Survey Lapangan)

E.      Pengaduan DTKS / Bansos Melalui Aplikasi sidaya
Sehati (Proses Survey Lapangan)

F.      Bantuan sosial pemulangan orang Terlantar Dj
Perjalanan

G.      Pengumpulan Dan pengolahan Data
Sinergitas Sidaya Sehati

>   BIDANG REHABILITASI SOSIAL

A.      Memberikan pengantar pengangkatan Anak

8.      Memberikan pengantar,  Pendampingan Dan
Perlindungan Sosial Bagi Anak Berhadapan Dengan
Hukum (ABH)

C.      Pendampingan sosial Bagi penyandang Disabilitas
Ke Balai Rehabilitasi Sosial Penyandang Disabilitas
(BRSPD)

D.      Pelayanan Rehabilitasi Lansia Terlantar Di panti
Sosial

E.      Memberikan pengantar Dan pendampingan pekeria
Sosial Bagi Orang Dengan Gangguan Jiwa,
Penyandang Disabilitas Mental Ke Balai Rehabilitasi
Sosial Dan Rumah Sakit Jiwa

F.      Memberikan pengantar Dan pendampingan pekerja
Sosial Bagi Lansia Terlantar Ke Balai Perlindungan
Sosial Tresna Werdha (BPST\/\/)

G.     Memberikan pengantar Dan pendampingan pekerja
Sosial Bagi Tuna Susila Ke Balaj Rehabilitasi Sosial
Karya Wanita (BRSKW)

H.      Fasilitasi Korban Napza Ke lpwl (Institusi penerima
Wajib Lapor) Dan Balai Rehabilitasi

I.       Pengiriman Anak Terlantar (AT) Ke Balai Rehabilitasi

J.      Pelayanan Dan pemulangan Gelandangan pengemis,
Dan Anak Jalanan

KE TIGA Standar Operasional  Prosedur sebagaimana  dimaksud  diktum

kedua dipergunakan sebagai pedoman pelaksanaan tugas bagi

para   pejabat   dan   pegawai   pada   Dinas   Sosial   Kabupaten
Bangkalan



KE EMPAT         :      Keputusan ini berlaku sejaktanggal ditetapkan ;
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